ECDL STANDARD
SZKOLENIE ECDL STANDARD obejmuje:
* Uzytkowanie baz danych

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Rozumienie
istoty baz danych, zasad ich dziatania i obstugi; ® Tworzenie prostej bazy danych i przegladanie jej
zawartosci w réznych trybach; ® Tworzenie tabel, definiowanie i modyfikacje pdl oraz ich wtasciwosci
(wstawianie i edycja danych); e Sortowanie i filtrowanie bazy danych w celu pozyskania konkretnej
informacji; ® Umiejetnos¢ pracy z formularzami: ich tworzenie, modyfikowanie i formatowanie;
¢ Umiejetnos¢ pracy z raportami: tworzenie standardowych raportéw, przygotowywanie wydrukow
do dystrybucji.

 Grafika menedzerska i prezentacyjna

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje Kandydata: ¢ Umiejetnosc
pracy z prezentacjami i zapisywania ich w réznych formatach; ¢ Korzystanie z wbudowanych opcji
systemu pomocy w celu zwiekszenia wydajnosci pracy; ® Znajomos¢ widokow prezentacji i umiejetnos¢
pracy z nimi, stosowanie wzorcéw slajdéw oraz zapisywanie prezentacji w réznych formatach;
¢ Umiejetnos¢ pracy w prezentacji z tekstem: edycji i formatowania; ® Tworzenie prezentacji zgodnie
z obowigzujacymi zasadami dobrej prezentacji; ® Tworzenie, modyfikowanie i formatowanie wykreséw
— jako graficznej metody przedstawienia informacji; ® Wstawianie i edycja rysunkdw, zdjec¢ i innych
obiektéow graficznych; e Stosowanie animacji i efektow w prezentacji; ¢ Uzywanie narzedzi
do sprawdzania poprawnosci jezykowej prezentacji.

* Bezpieczenstwo IT

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ® Znajomos¢
gtéwnych aspektéw dotyczacych znaczenia zabezpieczania informacji i danych, fizycznego
bezpieczenstwa, prywatnosci i kradziezy tozsamosci; ® Umiejetno$¢ ochrony komputera, urzadzen
i sieci przed szkodliwym oprogramowaniem i nieautoryzowanym dostepem; e Znajomos¢ pojec
zwigzanych z siecig, rodzajami sieci, pofgczeniami sieciowymi, zaporg sieciowg; ¢ Przeglagdanie
Internetu, bezpieczne komunikowanie sie przez Internet; ¢ Rozumienie aspektéw bezpieczenstwa
zwigzanych z komunikacjg online, wiadomosciami e-mail i komunikacjg w czasie rzeczywistym;
¢ Tworzenie kopii zapasowej danych i przywracanie danych z kopii, bezpieczne przechowywanie
danych i urzadzen.

 Edycja obrazow

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje Kandydata: ¢ Rozumienie
gtéwnych zasad dotyczacych korzystania z obrazéw cyfrowych, wtasciwosci réznych formatéw
graficznych i zasad dotyczacych kolorow; ¢ Umiejetno$¢ otwarcia istniejgcego obrazu, zapisania obrazu
w innym formacie, ustawienia wtasciwosci pliku zawierajgcego obraz; e Uzycie wbudowanych
funkcjonalnosci —takich jak paski narzedzi i palety — dla zwiekszenia efektywnosci pracy; ¢ Umiejetnosc
przechwytywania i zapisywania obrazu, korzystania z réznych narzedzi zaznaczania; zmiana potozenia
i orientacji obrazéw; e Tworzenie i uzywanie warstw, praca z tekstem, stosowanie efektéw i filtréw,
korzystanie z narzedzi do rysowania i do malowania; ¢ Przygotowanie obrazéw do drukowania
i do publikacji.



 Zarzadzanie projektami

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje Kandydata: ¢ Rozumienie
kluczowych zasad zwigzanych z zarzadzaniem projektami; ¢ Umiejetnos$¢ obstugi aplikacji do tworzenia
nowych projektéw i zarzadzania juz istniejgcymi; ¢ Tworzenie harmonograméw zadan, okreslenie
ograniczen projektu i termindw wykonania zadan; ¢ Przypisywanie kosztéw do zadan, definiowanie
i przydzielanie zasobéw do zadan; e Przeglgdanie $ciezek krytycznych, monitorowanie postepu,
zmienianie harmonogramu; ® Przygotowanie i drukowanie réznego typu raportéw i wykresow

e WEB editing

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Rozumienie
kluczowych zasad i poje¢ zwigzanych z tworzeniem stron internetowych; ¢ Rozumienie podstawowych
zasad jezyka HTML, umiejetno$¢ przygotowania prostego kodu, modyfikowania uktadu strony
internetowej; ¢ Korzystanie z edytora stron www do projektowania i formatowania stron
internetowych; formatowanie tekstu, praca z hiperlinkami i tabelami; ¢ Znajomos$¢ formatéw
graficznych, korzystanie z popularnych formatéw obrazéw uzywanych w Internecie; tworzenie
formularzy wewnatrz strony; ® Znajomos¢ i umiejetnosé korzystania z kaskadowych arkuszy styléw CSS
(Cascading Style Sheets); ® Przygotowanie stron do publikacji w Internecie i umieszczanie stron
na serwerze.

e Wspétpraca online

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Rozumienie
kluczowych zasad zwigzanych ze wspodtpracg online oraz pracg w chmurze; ® Umiejetnos¢ konfiguracji
i zakfadania kont uzytkownika niezbednych do wspdtpracy online; ¢ Umiejetnos¢ korzystania
z przestrzeni do przechowywania danych w sieci oraz z aplikacji wykorzystywanych do wspétpracy
online; * Znajomos¢ zasad wspdtpracy oraz komunikacji z innymi uzytkownikami przy uzyciu portali
spotecznosciowych, blogéw oraz serwiséw wiki; ® Planowanie i zarzgdzanie konferencjami online oraz
korzystanie z narzedzi do nauki w sieci; * Rozumienie kluczowych zasad technologii mobilnej oraz
korzystania z takich funkcji jak: poczta elektroniczna, aplikacje mobilne oraz ich synchronizacja.

* CAD

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Umiejetnosc
obstugi aplikacji do tworzenia i zapisywania rysunkéw 2D, ich importowania i eksportowania;
e Korzystanie z warstw i poziomdéw; ¢ Tworzenie obiektow i elementdow; korzystanie z narzedzi
zaznaczenia; zmiana potozenia oraz orientacji obiektéw i elementéw; ¢ Umiejetnos¢ korzystania
z komend zapytan do pomiaru odlegtosci, kata i powierzchni; e Ustawianie i modyfikowanie
wiasciwosci, tworzenie i edytowanie tekstu oraz wymiarowania; ¢ Korzystanie z blokéw i komorek;
tworzenie, modyfikacja oraz korzystanie z bibliotek symboli, linkdw do obiektéw oraz obiektéow
osadzonych; e Przygotowanie rysunkéw do wydruku lub plotowania.

* Rozwigzywanie probleméw

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujace kompetencje Kandydata: ¢ Umiejetnosc
rozwigzywania prostych probleméw technicznych z komputerem oraz urzgdzeniami mobilnymi;
¢ Umiejetnos¢ rozwigzywania prostych problemdéw programistycznych i systemowych; e Stosowanie
zasad BHP oraz bezpieczenstwa teleinformatycznego przy diagnozowaniu i rozwigzywaniu probleméw
ze sprzetem; ¢ Umiejetno$¢ taczenia problemu z konkretnym podzespotem i wyszukiwania
rozwigzania- od analizy poprawnosci instalacji podzespotu do jego diagnostyki specjalistycznym
oprogramowaniem; ¢ Znajomos¢ podstawowych narzedzi diagnostycznych i umiejetnos¢ ich oceny



pod wzgledem przydatnosci do rozwigzywania danego problemu; e Znajomos¢ katalogu typowych
problemdéw dotyczgcych sprzetu oraz oprogramowania; ® Rozpoznawanie niepoprawnych wartosci
parametréw diagnostyki sieciowej; ¢ Znajomos¢ zrédet informacji pomocnych w poszukiwaniu
rozwigzan réznych probleméw.

* Podstawy programowania

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ® Znajomos¢
podstawowych poje¢ dotyczacych myslenia komputacyjnego i typowych dziatan zwigzanych
z tworzeniem programu; ® Rozumienie i wykorzystywanie technik myslenia komputacyjnego, takich
jak dekompozycja, rozpoznawanie wzorcow, abstrakcja i algorytmy; e Zapisywanie algorytmow przy
uzyciu schematéw blokowych i pseudokoddw, ich testowanie i modyfikowanie; e Znajomosc
podstawowych zasad i poje¢ zwigzanych z kodowaniem oraz rozumienie znaczenia dobrze
sformutowanego i udokumentowanego kodu; * Uzywanie takich elementéw programistycznych jak:
zmienne, typy danych i logika w programie; e Poprawianie wydajnosci i funkcjonalnosci programu
poprzez zastosowanie iteracji, instrukcji warunkowych, procedur i funkcji, jak réwniez zdarzen;
* Testowanie i debugowanie programu.

* RODO

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Znajomos¢
podstawowych pojeé dotyczacych danych osobowych i ich ochrony; ¢ Wiedze na temat przestanek,
celéw i zakresu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych Unii Europejskiej (RODO); ® Umiejetnos¢
wskazywania kluczowych zasad RODO, dotyczacych zgodnego z prawem przetwarzania danych;
* Znajomos¢ praw osdb, ktérych dane dotyczg i sposobdéw ich zapewniania; ® Wiedze na temat polityk
i metod dziatania organizacji; ¢ Umiejetnos¢ reagowania na naruszenia danych; e Znajomosc
konsekwencji nieprzestrzegania przepiséw o ochronie danych.

* Praca zdalna

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastepujgce kompetencje Kandydata: ¢ Zrozumienie
kluczowych pojeé¢, korzysci i wyzwan zwigzanych z pracg zdalng; ¢ Umiejetno$¢ samodzielnego
zarzadzania i efektywnej pracy jako cztonek zespotu w srodowisku zdalnym; e Umiejetnos¢ stworzenia
zdalnego s$rodowiska pracy, z uwzglednieniem zasad organizacyjnych i wymagan dotyczacych
technologii i bezpieczenstwa; e Zrozumienie gtdwnych narzedzi do obstugi pracy zdalnej i podstawy
efektywnego ich wykorzystania.



